COMUNICATO DEL SEGRETARIATO GENERALE DELLA
GIUSTIZIA AMMINISTRATIVA
AL FORO

A tre mesi dalPentrata in vigore del Codice del processo amministrativo, pcr datc .
concreta attuazione all’art. 136 del Codice medesimo, sono state elabotate e px::mc" '

Note tecniche, allegate a questo comunicato unitamente agli indirizzi .di posta

clettronica certificata, per il deposito di attt difensivi e documenti in formato chgltaic "

via posta elettronica certificata. (PEC).

Questa huova modalitd di deposito del matertiale informatico sata possibile cfal 10
gennaio 2011, .

Si tratta di un primo impottante passo verso Pattuazione del processo amministrativo
telematico.

Gli avvocati, quindi, sono pregau di teasmettere gli scritei cdifensivi ¢ i documenu via
PEC, dopo averli depositati, in formato cattaceo, presso la Segreteria clegll Uffici
glurisdizionalk.

Prima di pubblicare tali Note tecniche si é sitenuto opportuno pottatle 2 conoscenza
della Societd italiana clegli avvocati amministrativisti, per acquisiene il patete. '
Con Poccasione ¢ stato chiarito che si tratta di ”prime” Note tecniche, suscettibili
quindi di modifiche ¢ correzioni per effetto dei suggerimenti che petverranno dat
Foto e per la necessita di fronteggiare eventuali criticita del sistema.

Sottolineo che la collaborazione del Foro & essenziale in quanto consentiva, a bieve,
di mettere a disposizione degli avvocati il fascicolo elettronico del magistrato e quindi
di leggere e scaricare dal proprio stdio gli scritti e i documenti di contropatte senza
doversi necessatiamente recare presso gli Uffici gindiziari.

Ringrazio per Ia collaborazione che, anche in questa oecasione, il Foro non mancheri
di prestare,

11 Segretatio generale
Matio Torsello




introduzione

It nuovo Codice del Processo Amministrativo prevede che  difensori costituiti_fdrnisi:_an'o
copia in via informatica di tutti gli atti di parte depositati e, ove possibile, dei documenti
prodotti e di ogni altro atto di causa.

E ora possibile, per gli avwocati, depositare questo materiale utilizzando la Posta Certificata.
Verrd utilizzata una casella di Posta Certificata, comunicata dall’Amministrazione, diversa
per ogni Sede TAR e per il Consiglio di Stato. '

It deposito avverra con fe modalita indicate nel seguito.

Dovra essere inviato un messaggio per ogni atto da depositare. Se a fronte di un documento
protocollato si vogliono trasmettere pit documenti, questi dovranno essere riuniti.in un
unico-archivio compresso di tipo Windip,

Il messaggio dovra contenere due allegati:
1. 1l file digitale da depositare.

2. Un modello predisposto con l'indicazione della tipologia dell'atto per il quale si
deposita la copia Informatica, it numero di registro-del ricorso e, nel caso di
documenti diversi dal ricorso, it numero di protocollo atti. Questo madello pud
essere scaricato dal sito web della Giustizia Amministrativa,

A segulto dell’invio del messagglo, saranno ricevuti tre messaggi:
»  Attestazione dell’avvenuto invio {messaggio automatico gestito dalla Posta
Certificata),
s Attestazione deil’avvenuta consegna (messaggio automatico gestito dalla Posta
‘Certificata}.
«  Attestazione del deposito del documento Informatico corrispondente a un certo atto
" protocollato {messaggio automatico gestito da NSIGA). '
la _rité\'/,titig!&ti‘.hnia:a di.avvenuto invio ha lo stesso valore legate della ricevuta dell’invio di
una reccomandata cartacea inviata attraverso Poste Italiane,
La._rié:é#@igéggié_tt‘rohica‘ di avvenuta consegna ha lo stesso valore legale della cartolina della
ricevuta di'ritorno di una raccomandata cartacea inviata attraverso Poste Italiane.

Ik messagglo-di attestazione del deposito dei documenti informatici conferma I'avvenuto
‘deposito-del materiate informatico come da disposizioni del nuovo Codice del Processo
Amministrativo, ma non convalida attestazione di conformita che viene compilata
dall'avvocata.
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Modalita di spedizione dei documenti informatici
Il messaggio di posta deve partire da una.casefla di Posta Certificata, pena il rifiuto del
deposito attestato da un messaggio di anomalia.

Nel seguito si descrive un esempio di Invio del messaggio, che fa uso di Microsoft Outlook, £
possibile usare qualsiasi altro programma per la gestione della posta elettronica, che sia in
grado di gestire la Posta Certificata.

Scaricare dal sito web it modello per-'inseriraento delle informazioni. Questo modelio si
chiama Medulo Deposito PEC.pdf.

Aprire questo modello usando Adobe Reader. Se non si dispone di questo programma &

passibile scaricarlo.gratuitamente dall'indirizzo:
httn://get.adobe.com/it/reader/?promoid=DAGCT

i modello appare come segue:

informazion! sul deposito del documenti digiall

Tipolagia dell‘atie [scegltere ALTRO se non corrdsponde atle prime A vocl]:

[RICERSG: - - o

Indicare it numera di registro del dcorso {9 <ifte, sotto s forma AARANNNNNE

fndicara H numeco dé reglsico deli'atto {10 ciire, sotto la forma AAARNNNNNN):

La prima tendina serve a scegliere 1a tipologla dell'atto a cui & riferito il deposito digitale. Le
tipofogle disponibili sono:

RICORSQ

ISTANZA D FISSAZIONE
ISTANZA DI PRELIEVO
DEPOSITO DOCUMENTI
ALTRO
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La voce ALTRO va selezionata se la tipologia non corrisponde a nessuna delie:quattro voci
precedent!, ' .

Indicare sul primo campo di testo 'NRG del ricorso di riferimento, nel formato AAAANNNNN
{9 cifre); ad esempio, 201100001.

Se & stata scefta una tipologia diversa da RICORSO, & necessario indicare sul secondo campo
di testo il numero di registro dell‘atto di riferimento, nel formato AAAANNNNNN (10 cifre);
ad esempio, 2011000001 H numero di registro dell"atto-di riferimento, se non disponibile al
momento delia protocoliazione, pud essere ricavato dal sito web della G.A.

Una volta completato [l modetlo, cliccare sulla crocetta in alto a destra per chiuderlo; appare
un messaggio di conferma del salvataggio:

Dio ot veant to savs changs’ to ‘Modulb Dapostio PECHH hafore closing?

L CED CED G |

Rispondere-affezmativéménte. it modello & ora-pronto.per Vinvio,

ATTENZIONE: il.nome deffnodelio.deve restare quelld originate: Modulo Deposito PEC.pdf .
Prep'araré:il_'_ri\esé_agg:i‘nlcq&__e' da figura, inserendo come allegatl il modulo compitato e il
documento digitale da.depositare: | '

Inviare il messaggio.
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Appena la Segreteria della sede avra acquisito il documento, sard inviato un messaggio
automatico di conferma dell’avvenuto deposito del materiale informatico. =~

Se la Segreteria dovesse trovare un"anomalia nel deposito (a titolo di esempio, allegato non
corrispondente a nessun atto del ricorse indicato} verra inviata un’e-mail con Findicazione
del problema; in questo caso si dovra ripetere ['invio.

Si precisa che la casella di Posta Certificata della sede della Giustizia Amministrativa é gestita
automaticamente, non bisogna rispondere alle e-mail ricevute,
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Specifiche sul formato dei documenti digitali

Il documento digitale allegato deve rispettare le seguenti regole:

1. linome dell'allegato & libero, si suggerisce di indicarne uno che possa facilitare
Fidentificazione del documento da parte dell'ufficio; ad esempio, memaoria.pdf oppure
ricorso.doc, etc.

2. Per ogni atto deve essere previsto un unico documento informatico. Nel caso sl disponga
di.pi documenti informatici a fronte di un unico atto inserire tutti questi documentiin
un unico archivio di tipo WinZip.

3. Sono ammessi i seguenti formati:

1. Portable Document Fofmat (estehsione 'pdf')-
Microsoft Office. Word vers:one 2000 o supertore {estensione dac, docx)
Emmagim in formatq tiff. o jpeg (estensioni tif tiff ;pg, jpeg)

.. Archivio: compresso WinZip-‘ (estensmne zip)

N o oe W

")'.'_.___'S}'-?recisa che il deposito del documenti
s.gé_;.;i[:_-car’taceo, quindl la firma digitale non &

"'iéésii'v_'éj.i_igglrialiegati ad ogni messaggio non pud eccedere |
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Indirizzo di posta

Consiglio di Stato

cds_atti_sezprima_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato

cds_atti_sezseconda_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato

cds_atti_sezterza_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato

cds_atti_normativa_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato - Ricevimento ricorsi

cds_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato

cds_sezionequarta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato

cds_sezionequinta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

Consiglio di Stato

cds_sezionesesta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA - Ricevimento ricorsi

rm_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez.

rm_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. | Bis

rm_sezioneprimabis_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. | ter

rm_sezioneprimater_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. | quater

rm_sezioneprimaquater_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. I

rm_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Il Bis

rm_sezionesecondabis_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Il ter

rm_sezionesecondater_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Il quater

rm_sezionesecondaquater_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Il

rm_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Il Bis

rm_sezioneterzabis_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Ill ter

rm_sezioneterzater_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - ROMA Sez. Ill quater

rm_sezioneterzaquater_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - LATINA - Ricevimento ricorsi

It_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LAZIO - LATINA

It_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR ABRUZZO - L'AQUILA - Ricevimento ricorsi

ag_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR ABRUZZO - L'AQUILA

ag_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR ABRUZZO - PESCARA - Ricevimento ricorsi

pe_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR ABRUZZO - PESCARA

pe_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR BASILICATA - POTENZA - Ricevimento ricorsi

pz_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR BASILICATA - POTENZA

pz_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CALABRIA - CATANZARO - Ricevimento ricorsi

cz_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CALABRIA - CATANZARO

cz_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CALABRIA - CATANZARO

cz_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CALABRIA - REGGIO CALABRIA - Ricevimento ricorsi

rc_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CALABRIA - REGGIO CALABRIA

rc_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI - Ricevimento ricorsi

na_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it
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TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezionequarta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezionequinta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezionesesta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezionesettima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - NAPOLI

na_sezioneottava_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - SALERNO - Ricevimento ricorsi

sa_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - SALERNO

sa_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR CAMPANIA - SALERNO

sa_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR EMILIA ROMAGNA - BOLOGNA - Ricevimento ricorsi

bo_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR EMILIAROMAGNA - BOLOGNA

bo_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR EMILIAROMAGNA - BOLOGNA

bo_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR EMILIA ROMAGNA - PARMA - Ricevimento ricorsi

pr_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR EMILIAROMAGNA - PARMA

pr_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR FRIULI VENEZIA GIULIA - TRIESTE - Ricevimento ricorsi

ts_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR FRIULI VENEZIA GIULIA - TRIESTE

ts_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LIGURIA - GENOVA - Ricevimento ricorsi

ge_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LIGURIA - GENOVA

ge_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LIGURIA - GENOVA

ge_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - MILANO - Ricevimento ricorsi

mi_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - MILANO

mi_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - MILANO

mi_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - MILANO

mi_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - MILANO

mi_sezionequarta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - BRESCIA - Ricevimento ricorsi

bs_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - BRESCIA

bs_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR LOMBARDIA - BRESCIA

bs_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR MARCHE - ANCONA - Ricevimento ricorsi

an_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR MARCHE - ANCONA

an_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR MOLISE - CAMPOBASSO - Ricevimento ricorsi

cb_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR MOLISE - CAMPOBASSO

cb_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PIEMONTE - TORINO - Ricevimento ricorsi

to_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PIEMONTE - TORINO

to_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PIEMONTE - TORINO

to_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - BARI - Ricevimento ricorsi

ba_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it
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TAR PUGLIA - BARI

ba_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - BARI

ba_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - BARI

ba_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - LECCE - Ricevimento ricorsi

le_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - LECCE

le_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - LECCE

le_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR PUGLIA - LECCE

le_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SARDEGNA - CAGLIARI - Ricevimento ricorsi

ca_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SARDEGNA - CAGLIARI

ca_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SARDEGNA - CAGLIARI

ca_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - PALERMO - Ricevimento ricorsi

pa_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - PALERMO

pa_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - PALERMO

pa_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - PALERMO

pa_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - CATANIA - Ricevimento ricorsi

ct_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - CATANIA

ct_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - CATANIA

ct_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - CATANIA

ct_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR SICILIA - CATANIA

ct_sezionequarta_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR TOSCANA - FIRENZE - Ricevimento ricorsi

fi_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR TOSCANA - FIRENZE

fi_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR TOSCANA - FIRENZE

fi_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR TOSCANA - FIRENZE

fi_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TRGA - SEDE DI TRENTO - Ricevimento ricorsi

tn_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TRGA - SEDE DI TRENTO

tn_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TRGA - SEZIONE AUTONOMA BOLZANO - Ricevimento ricorsi

bz_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TRGA - SEZIONE AUTONOMA BOLZANO

bz_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR UMBRIA - PERUGIA - Ricevimento ricorsi

pg_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR UMBRIA - PERUGIA

pg_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR VALLE D'AOSTA - AOSTA - Ricevimento ricorsi

ao_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR VALLE D'AOSTA - AOSTA

ao_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR VENETO - VENEZIA - Ricevimento ricorsi

ve_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

TAR VENETO - VENEZIA

ve_sezioneprima_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR VENETO - VENEZIA

ve_sezioneseconda_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it

TAR VENETO - VENEZIA

ve_sezioneterza_atti_giudiziari_cpa@pec.ga-cert.it
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